INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de marzo del 2025

Sefiores ;
Ministerio de Cultura ¥ Deportes
Su despacho.

Estimados sefiores

- Tengo el agrado de dirigirme a usted, para pfesehtarle mi informe MENSUAL de ugtividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Humbé'r'tb fzaieis Lézaro Morates - Cuk 1739770570101

Ndmero de contrato: 029-245-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1543-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos - Nit del Contratista: 62337866

Namero'de Factura: [ 1ss2303162 - | Serie: C15ADDAA

Honorarios Mensuales: Q. 6,000 _ : Periodo del Informe: Marzo 2025

Monto Total del Contrato Q. 35,806.45 Plazo del Contrato: - Q2 de enero al 30 de junio de 2025
Unidad Administrativa donde UNIDAD DE ADMINISTRACION

presto los servicios: FINANCIERA -UDAE-

Objetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios tecnicos para-la UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA -

UDAF- de la:Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los
| principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyéen el desarrollo e implementacién de un drchivo digital en excel para la fécil localizacion
de los documentos que se requieran por parte de la Unidad de Administracién Financiera UDAF.
b) Apoyé en la recepcién documental de expedientes de las distintas coordinacines de la Unidad de Administracién Financiera.

1 ;
i L ‘ )  Apoyé en la revision documental de expedientes de las distintas coordinaciones de la Unidad de Administracién Financiera.
; 4 Apoyé en-el analisis documental de expedientes delas distintas coordinaciones de la Unidad: qe'
| Administracion Financiera. :
e) Apoyé en la clasificacion documental de expedientes de las distintas coordinaciones de la Unidad de Administracién Financiera.
f quyé en el seguimineto de Actividades programadas por las coordinaciones y direccién de UDAF.
~g) Apoyé en reuniones de trabajon que programe la UDAF.
! ) -~ h)  Apoyé en la elaboracién de diferentes reportes cuando sea requerido por las coordinaciones y direccién.
i ) ") apoyé en actividades emanadas por la coordinacién de contabilidad.
| J) - Otras actividades relacionadas con la contratacion.
\
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